Intem

ROMANIA
JUDETUL SALAJ
Comuna SURDUC

PRIMAR
Telefon/Fax: 0260 / 634702
Email:primaria_surduc@yahoo.com

NR.3706/04.06.2021

ANUNT

Conform art. 465 alin.1 si 2 ,art.467 din OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ,cu modificérile si completérile ulterioare,
- art.Il din Legea nr.203/2020 pentru modificarea si completarea Legii nr.
55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei

de COVID-19,
- art. 39 alin.1*1 din Hotardrea Guvernului nr.611/2008pentru aprobarea

normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici cu
medificarile si completdrile ulterioare, precum si ale art.618 alin.3 din QUG
nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare.

PRIMARUL comunei SURDUC,anunta organizarea concursului de recrutare
pentru functia publica de executie vacantd de CONSILIER ACHIZITII
PUBLICE , Clasa I, Gradul profesional ASISTENT ,in cadrul ,,compartimentului
achizifii publice ”, avand durata normali a timpul de lucru de 8 ore/zi, respectiv
40 ore/saptamana.

Probele stabilite pentru concurs sunt: - proba scrisi

- interviul
Proba scrisd este programata a se desfasura la sediul Primariei din localitatea
Surduc , nr. 135,judetul Salaj in data de 07.07.2021, orele 10,00, care consta
intr-o lucrare ce va contine raspunsuri la subiectele de concurs cuprinse Tn
bibliografia prezentata mai jos, iar interviul va fi pe data de 09.07.2021, ora
10,00, in aceiasi locatie, interviu care va putea f1 sustinut doar de acei candidati
care au obtinut minim 50 de puncte dintr-un maxim 100 de puncte la proba scrisa.
Dosarele pentru participarea la concurs se depun la sediul Primiriei comunei
Surduc, nr.135, jud Salaj,in termen de 20 (douizeci) zile de la data publicarii
anuntului ,adicad 04.06.2021, pe pagina de internet a Primdriei comunei Surduc,
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www.primariasurduc.ro, respectiv din data de 04.06.2021 péna in data 23.06.2021
16,00.

ATRIBUTII:

| Intocmeste programul anual de achizitii publice pe baza propunerilor facute de
catre primar st contabil.
2. Asigura, intocmeste si raspunde de organizarea si desfasurarea procedurilor de
achizitii publice conform legislatiei in vigoare, dupa cum urmeaza:

- publicitatea achizitiilor publice (anunturi de intentie, de participare si de
atribuire).

- initiaza lansarea procedurii de achizitii publice in SEAP;

- intocmirea caietului de sarcini;

- intocmirea documentatiilor de aribuire si a celor descriptive, prezentarea
ofertelor si lamurirea eventualelor neclaritati legate de acestea;

- intocmirea notei estimative a contractului si a notei justificative cu privire la
procedurile de achizitie publica,

- intocmirea rapoartelor pentru constituirea comisiilor de evaluare in vederea
atribuirii contractelor de achizitie publica,

- intocmirea rapoartelor de adjudecare sau de anulare a procedurilor de
achizitie publica, ‘

- intocmirea referatelor de necesitate pentru aprobarea procedurilor de achizitie

publica;
- intocmirea referatelor pentru numirea comisiilor de evaluare pentru atribuirea

contractelor de achizitii publice;

- asigura desfasurarea propriu zisa a procedurilor de achizitie publica de
atribuirea contractelor de furnizare produse, servicii si lucrari;

- intocmirea proceselor verbale la deschiderea ofertelor;

- analizarea ofertelor depuse; 0

-emiterea hotararilor de adjudecare

- primirea si rezolvarea contestatiilor,

- intocmirea rezolutiilor la contestatiile depuse;

- participarea la incheierea contractelor de achizitie publica;

_ urmarirea respectarii contractelor de achizitii publice din punct de vedere al
respectarii valorilor si termenelor, confirmarea realitatii regularitatii si legalitatii
platilor aferente contractelor facandu-se de compartimentele cate au propus si

solicitat achizitiapublica respectiva.
3. Tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri,

servicii sau activitati.
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4. Urmareste executarea contractelor de achizitii si informeaza sefii ierarhici ori
de cate cate ori apar incalcari ale clauzelor contractuale.

5. Colaboreaza cu celelalte compartimente functionale din cadrul Primariei la
fundamentarea programelor anuale de achizitii publice.

6. Solutioneaza in termenul prevazut de lege corespondentarepartizata.

7. Indeplineste si alte sarcini stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local,
dispozitii ale primarului si sefii ierarhici.

8. Tine evidenla necesarului de rechizite gi materiale consumabile;

9. Colaboreazi si intocmeste materiale necesare depunerii de proiecte europene
si nationale.

10. Intocmeste si asigura desfasurarea licitaliilor publice.

I 1. Intocmeste contracte pentru concesionari, inchirieri terenuri si spatii in
conformitate cu prevederile legale privind regimul concesiunilor; 1

12. Intocmeste reactualizarea chiriilor pentru teren, spatii si redeventa din
concesiuni in functie de paritatea leu-euro.

13. Administreazi site-ul primériei.

14. Indeplineste si alte sarcini stabilite de conducerea institutiei, sd indeplineasca
cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios indatoririle de
serviciu s si se abtini de la orice fapt care ar putea si aduci prejudicii autoritatii
sau instituliei publice in care isi desfdgoard activitatea; . in exercitarea atributiilor
ce-i revin se abtine de la exprimarea sau manifestarea convingerilor politice; o
Rdspunde potrivit legii de indeplinirea atribu{iilor ce-i revin din func{ia pe care o
de{ine, precum gi a atributiilor ce-i sunt delegate; o PdstreazS secretul de stat qi
secretul de serviciu, in condiliile legii; o Pdstreazd confidentialitatea in legdtur6 cu
faptele, informaliile sau documentele de care ia cunogtinta in exercitarea funcliei;
o Este interzis sE solicite sau si accepte, direct sau indirect, pentru dAnsul sau
pentru allii, in considerarea funcliei daruri sau alte avantaje.

Conditiile pentru participarea la concurs sunt urmitoarele:

- s aibi cetitenia roména si domiciliul stabil in Romania;

- s cunoasca limba romana scris si vorbit,

- saaiba varsta minima reglementata de prevederile legale in vigoare,minim 18
ani Tmpliniti,

- s# aibd capacitate deplind de exercitiu;

- sa fie apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite o functie
publici. Atestarea starii de sinatate se face pe bazi de examen medical de
specialitate, de citre medicul de familie, respective pe baza de evaluare psihologica
organizati prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;
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- siindeplineascd conditiile de studii, respectiv studii universitare de lunga
durats, absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd,

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice de minim
l an;

- cursuri de pregitire/perfectionare/formare specializata in domeniul
achizitiilor publice”,dovedinte cu documente care atesta pregatirea/perfectionarea
/formare specializata.

- cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): nivel
mediu;

- si nu fi fost condamnati pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitagii,
contra statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de falsori a unei
infractiuni savArsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei
publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-

condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

- sd nu-l fi fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita
profesia ori activitatea in executarea céreia a savérsit fapta, prin hotarére
judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

- si nu fi fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a Incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

- si nu fi fost lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile

previzute de legislatia specifica.

Dosarele pentru participarea la concurs trebuie si confind urmitoarele acte:

formularul de inscriere
curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;
copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta

efectuarea unor specializari si perfectiondri;
- copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzdtoare,

eliberatd de citre medicul de familie al candidatului, respective pe bazi de
evaluare psihologicd organizatd prin intermediul unitétilor specializate acreditate in
conditiile legii;

- cazierul judiciar;

- declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii
corespunzétoare din formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste
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lipsa calit&tii de lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia, n conditiile

previazute de legislatia specifica.
- cursuri de pregitire/perfectionare/formare specializatd in domeniul wachizitiilor

publice”,dovedinte cu documente care atesta pregatirea/perfectionarea /formare
specializata.

Copiile de pe actele la dosar se prezinta insotite de documentele originale, care se
certificd pentru conformitate cu originalul de cétre secretarul comisiei de concurs,

Dosarele care nu indeplinesc conditiile de participare si care nu contin
documentele solicitate mai sus, vor fi respinse in cadrul selectiei ce se va organiza
de Comisia de concurs in termen de maxim Szile lucratoare de la data expirarii

termenului de depunere adosarelor.

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA

Pentru concursul de consilier.grad profesional asistent in cadrul
compartimentului de achizitii publice

1. Titlul 1si II ale partii a VI-a din OUG nr.57/2019 cu modificarile si
completarile ulterioare

2. Constitutia Roméniei-republicata

3.0rdonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare,republicata,cu modificarile si completarile

ulterioare.

4.Legea nr. 202/2002 republicata privind egalitatea de sanse si de tratament

inre femei si barbate

Cap.II

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice (M.O. nr.390/23.05.2016);
Cap. L,sectiunea | si 4
Cap.III Sectiunea 1
Cap. 1V Sectiunea 1,2,4,6
Cap.VII
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6.Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale.
Cap.I,Sectiunea 1 si 5

Cap.I11,Sectiunea 4

7 Hotararea Guvernului nr. 394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului cadru din Legea nr. 99/2016

privind achizitiile sectoriale
Cap.l,Sectiunea 2 si 4
Cap. I11,Sectiunea 1,2 5i 5

8 Hotérarea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea

nr. 98/2016 privind achizitiile publice .
Cap.I,Sectiunea 1 si 4
O,mv. 11,,Sectiunea 1 si 3
Cap. TT1,Sectiunea 1,2 si 5

9 Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica,a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune
de servicii,precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a

Contestatiilor.

Cap.l

Cap.ll,Sectiunea 1,2,3,4,5.
INFORMATII SUPLIMENTARE SE POT OBTINE in intervalul orar 09:00-16:00 de luni
péna joi, iar vinerea 09:00-13.00 DE LA D-NA CIMPEAN FELICIA LA TEL.
0260/634702 sau 0761/747780

PRIMAR,
BABANAS ALIN-CRISTIAN




